Informacia o spracuvani osobnych udajov urcena klientele prevadzkovatel'a

(,,Informacia“)

Spolo¢nost’” ADP - audit, dane, poradenstvo, s.r.o. (,,ADP) reSpektuje a v plnej miere uplatiuje
poziadavky na ochranu osobnych ddajov stanovené prislusnymi pravnymi predpismi, najmi Nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickjch oséb pri spracivani
osobnych tddajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa ztusuje smernica 95/46/ES (vSeobecné

nariadenie o ochrane udajov) (,,Nariadenie®).

Tato informacia je urcena klientom a dotknutym osobam, ktorych osobné tidaje spractiiva spolocnost” ADP.
Jej cielom je poskytnut’ klientom a dotknutym osobam dostatocny prehl'ad o tom, ako st ich osobné tdaje

spracuvané spolo¢nost’ou ADP a aké maju prava vodi spolo¢nosti ADP vo vzt’ahu k tymto udajom.
1. Kto spracuva Vase osobné udaje?

Prevadzkovatelom osobnych udajov spracivanych spracovatel'skymi ¢innost’ami, v ktorych su spracavané
Vase osobné tudaje, je spolo¢nost’ ADP - audit, dane, poradenstvo, s.r.o., spolo¢nost’ s rucenim
obmedzenym so sidlom Blagoevova 9, 851 04 Bratislava, Slovenska republika, ICO: 35 729 945 (,ADP*
alebo ,,prevadzkovatel’). Kontaktné udaje prevadzkovatel'a st uvedené nizsie v bode 11.

2. Aké Vase osobné udaje su spractuvané?

ADP spractva osobné udaje svojich klientov pri vykone uctovnickych a auditorskych sluzieb. V tomto
zmysle spractiva osobné udaje zamestnancov svojich klientov, pricom klienti ADP st spravidla pravnické
osoby - firmy. ADP spracuva osobné udaje napr. prti priprave mzdovej dokumenticie pre zamestnancov
svojho klienta, a to ako samostatny prevadzkovatel. Rozsah spractvanych osobnych udajov prikladame

v prilohe ¢. 1) rozsah spractivanych osobnych tdajov.
3. Preco st Vase osobné udaje spracuvané?
Vase osobné tdaje st spracuvané spracovatel'skymi ¢innost’ami spolo¢nosti ADP:

a) na ucel plnenia zmluvy o vykone uctovnictva alebo auditorskych sluzieb, v ktorych je klient
zmluvnou stranou,

b) na ucel rozvijania vzt'ahu s klientmi vykonom marketingovej aktivity a podporou podnikania
prevadzkovatel'a.

4. Na akom pravnom zaklade s Vase osobné udaje spracuivané?

Spractivanie Vasich osobnych tdajov vykonava prevadzkovatel na zaklade nasledovnych pravaych
zakladov:

e spracuvanie na ucel podla pism. a) ¢l. 3 tejto Informacie je nevyhnutné na uzatvorenie a plnenie
obchodnych zmliv s Vami, ako klientmi a dotknutymi osobami vo vzt’ahu s prevadzkovatel'om;

e  spracuvanie na ucel podl'a pism. b) cl. 3 tejto Informacie je vykonavané v sivislosti s opravnenymi
zaujmami prevadzkovatel'a, ktoré boli podrobené posudenim opravnenych zaujmov tzv. testom
proporcionality (ktorého vysledkom je posudenie, ¢i v sivislosti so spracivanim Vasich osobnych

udajov prevazuju Vase prava a zaujmy, alebo zaujmy prevadzkovatel'a);



5. Kde st spracuvané Vase osobné udaje?

Vade osobné udaje st spracivané vyluéne na tizemi Slovenskej republiky v silade s pravnymi predpismi
platnymi na tomto tzemi.

6. Komu st Vase osobné udaje poskytované?

Vase osobné udaje mézu byt v nevyhnutnom rozsahu poskytnuté alebo inak spristupnené organom
dohladu a dozoru nad ¢innost’ou prevadzkovatela (najmi Najvyssiemu kontrolnému uradu, Finanénému
trad, Protimonopolnému tradu, Statistickému dradu), d’al$im organom verejnej spravy alebo verejnej moci
opravnenym pozadovat’ takéto udaje od spolo¢nosti ADP podla prislusnych pravaych predpisov (najmi
sudom a organom cinnym v trestnom konani), dalej Slovenskej komore danovych poradcov a osobiam
poskytujucim ADP pravne alebo iné odborné sluzby.

Vase osobné udaje dalej mézu byt’ v nevyhnutnom rozsahu poskytnuté alebo inak spristupnené,
obchodnym zastupcom prevadzkovatela.

7. Ako dlho su spractivané Vase osobné udaje?

Vase osobné udaje st uchovavané po dobu piatich rokov pocas doby platnosti obchodnej zmluvy s nasim
klientom a po dobu d’alsich desiatich rokov po ukonceni u¢innosti zmluvy v zmysle relevantnych pravnych

predpisov.

8. Su Vase osobné udaje pouZité na automatické rozhodovanie?

Vase osobné ddaje nie su pouzivané na profilovanie alebo ind formu automatického rozhodovania.
9. Aké mate prava ako dotknuta osoba?

Ako osoba dotknuta spractivanim osobnych udajov mate voci spolo¢nostit ADP nasledovné prava:

e pravo na pristup k osobnym tdajom — mate pravo ziskat’ od spolocnosti ADP potvrdenie o
tom, ¢i spraciva Vase osobné udaje, a ak tomu tak je, mate pravo ziskat’ pristup k tymto osobnym
udajom a informacie tykajice sa ich spracivania;

e pravo na opravu osobnych udajov — mate pravo na to, aby spolo¢nost’” ADP bez zbyto¢ného
odkladu opravila alebo doplnila nespravne alebo neuplné osobné udaje, ktoré sa Vas tykaja;

e pravo na obmedzenie spracuvania osobnych udajov— mate pravo na to, aby v urcitych
pripadoch spolo¢nost’ ADP obmedzila spracivanie Vasich osobnych udajov len na ich
uchovavanie a na preukazovanie, uplatnovanie alebo obhajovanie pravnych narokov alebo na
ochranu prav inej osoby alebo na ich spracuvanie z doévodov délezitého verejného zaujmu;
obmedzenie spractvania moézete pozadovat’ najmi v pripade, ak mate pochybnost’ o spravnosti
Vasich osobnych tudajov, a to na obdobie umozujice spolo¢nosti ADP overit’ spravnost’ tychto

udajov;

e pravo navymazanie (pravo na zabudnutie) — mate pravo na vymazanie Vasich osobnych udajov

zo vsetkych listinnych alebo elektronickych databdz spolo¢nosti ADP, okrem pripadu



preukazovania, uplatiiovania alebo obhajovania pravnych narokov spolo¢nosti ADP voé¢i Vam ak
budete k spolo¢nosti ADP vystupovat’ ako dlznik;

e mate pravo na prenosnost’ osobnych udajov — mate pravo na prenos Vasich osobnych udajov
inému prevadzkovatelovi, a to okrem osobnych tdajov spracivanych na zaklade opravnenych

zaujmov prevadzkovatel'a;

e mate pravo namietat’ — mate pravo kedykolvek namietat’ z dévodov tykajucich sa Vasej
konkrétnej situdcie proti spracivaniu osobnych ddajov, okrem spracivania osobnych tdajov na
ucely plnenia zmliv uzatvorenej s Vami ako klientmi;

e mate pravo na odvolanie suhlasu — mate pravo kedykolvek odvolat’ sthlas poskytnuty na
spracuvanie Vasich osobnych udajov, ak sme takyto Vas suhlas od Vas vyzadovali, prijali

a evidovali.

e Okrem toho mite pravo podat’ st’aznost’ dozornému organu, ktorym je Urad na ochranu
osobnych tidajov Slovenskej republiky. Urad moZete kontaktovat’ pisomne na adrese: Hrani¢na
12
adrese: statny.dozor(@pdp.gov.sk, faxovou spravou na cisle: +421 2 3231 3234 alebo telefonicky na
Cisle: +421 2 3231 3214.

, 820 07 Bratislava 27, Slovenska  republika, elektronickou  postou na

10.Kto dohliada na spravnost’ spractivania Vasich osobnych uidajov?

Na sulad spracivania Vasich osobnych udajov s ptislusnymi pravnymi predpismi tykajucimi sa ochrany
osobnych udajov dohliada kompetentnd osoba v spojeni s poskytovatelmi pravoych sluzieb
prevadzkovatel'ovi.

11. Ako nas kontaktovat’?
V pripade nejasnosti, otazok alebo uplatnenia prav tykajacich sa spracivania alebo ochrany Vasich osobnych

udajov mozete spolocnost’” ADP kontaktovat’ pisomne na adrese: Blagoevova 9, Bratislava 851 04,
Slovenska republika, ICO: 35 729 945, web: http://www.adperoup.sk/sk/contact




Priloha €. 1
Rozsah spraciivanych osobnych udajov

Spolo¢nost’ ADP je opravnena spracivat’ tieto osobné tdaje dotknutych oséb svojich klientov, a inych dotknutych oséb:

Pre oblast’ overenia riadnej individualnej u¢tovnej zavierky klienta a auditorskych sluzieb:

Udaje, ktoré obsahuje u¢tovna dokumentcia, Gétovné zavierky, viroéné spravy, udaje v otvaracej sivahe, tdaje v roénjch tétovnych
vykazoch. Udaje vo vyssie uvedenej dokumenticii $pecifikujii osobitné pravne predpisy, podPa ktorjch postupuje ADP pri spractivani
predmetnej agendy. Ide najma o identifika¢né udaje fyzickych osob ako: meno, priegvisko, titul, rodné éislo, ditum narodenia, adresa trvalého
pobytn, kontakiné iidaje.

Pre oblast’ daniového a uétovného poradenstva:

Udaje spractvané za tito oblast’ $pecifikuju osobitné pravne predpisy podPa ktorych postupuje ADP pri spractivani predmetnej agendy.
Ide najmi o identifika¢né udaje fyzickych osob ako: meno, priezvisko, titul, rodné isto, datum narodenia, adresa trvalého pobytu, kontakiné iidage,
Cislo oblianskeho prenkazn, a ndsledny prepocet splatnej a odlogenes dane v 2mysle relevantnych nstanoveni 2dkona o dani 3 prijmon.

Pre oblast’ spracovania uc¢tovnych dokladov:

Udaje spractvané za tito oblast’ $pecifikuju osobitné pravne predpisy podPa ktorjch postupuje ADP pri spractivani predmetnej agendy.
Ide najma o udaje za fyzické osoby ako: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého pobytn, Gslo bankového rictu fyzickej osoby, kontaktné ridaje, celkovi
cena prdce, (islo obéianskeho preukazu alebo pasu.
Pre oblast’ mzdovej agendy:):
Udaje spractvané za tito oblast’ $pecifikuju osobitné pravne predpisy podPa ktorjch postupuje ADP pri spractivani predmetnej agendy.
Ide najmi o identifika¢né udaje zamestnancov ako sui:
- meno, priexvisko, rodné priexvisko, titul, predehdadzajiice priegvisko, pohlavie, rodinny stav, iidaje o rodinnych prislusnikoch v rogsabn meno,
priezvisko, adresa, datum narodenia, pripadne rodné &slo, ak to povolnje dikon,
- ddtum a miesto narodenia, rodné cislo, identifikainé Gislo privadené pre cudzinea,
- $tdtne obiianstvo, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, &slo obiianskeho prenkazn,
- didaje 0 nkoncenom vzdelani,
- mzda, plat alebo platové podmienky a dalsie finaniné ndlegitosti priznané za vykon funkcie alebo vykon pracovnef éinnosti,
- didaje 0 odpracovanom Case, o dolegitych osobnych prekdzkach v prici,
- didaje 0 bankovom iicte Zamestnanca,
- rdzky vykonom roghodnutia nariadenym siidom alebo spravnym orgdanom,
- pellagné ragky a pokuty, ako aj nabrady ulogené zamestnancovi vykonatelnym rozhodnutim prislusnych organov,
- neprdavom prijaté divky socidlneho a dichodkového sporenia alebo ich preddavky, sumy Statnych socidlnych davok, sumy stdtnych nemocenskych
ddvok, ktoré je zamestnanec povinny vratit’ na zdklade roghodnutia podla osobitnych predpiso,
- rocny sibrn vyplateného dichodku, didaje o priznani dochodkn, iidaje o drubu déchodku,
- sidaje 0 pracovnej neschopnosti, sidaje o zamestndvateloch, fidaje 3 potvrdenia o amestnan, idaje o vedeni zamestnanca v evidencii na Urade
prce,
- didaje o Cerpant materskey a rodifovskey dovolentky,
- pracovné zaradenia a deri Zaciatku vikonu pracovne Ginnosts,
- lidaje 3 dokladov o bezsibonnosts,
- didaje 20 mluvy o dopinkovom dichodkovom poisteni zamestnanca,
- didaje dravotnej poistovne, iidaje o Zmene 3dravotnej poistovne.
Pre oblast’ auditu majetku:

Udaje spractvané za tito oblast’ $pecifikuju osobitné pravne predpisy podPa ktorych postupuje ADP pri spractivani predmetnej agendy.
Ide najmi o udaje: vyphivajiice 3 faktiir o obstarani majetkn, protokolov o zaradeni a vyradeni casti majetken a veci 3 majetku v pripade predaja, vypisov
z vergjne dostupnych databdz, analjza siverovych fondov 3 dovodu mognébo Cerpania sivern, kontrola novej Rlientely prostrednictvom spolocenskych mlriv
(zakladatelskych listin alebo inych obdobnych dokumentov), andit vypisov 3 centrilneho depozitira cennych papierov, andit apisnic 3 valnébo Zhromagdenia
0 rozdelent vysledkn hospoddrenia a pod.

Pre oblast’ finanénych dGctov:

Udaje spractvané za tito oblast’ $pecifikuju osobitné pravne predpisy podPa ktorjch postupuje ADP pri spractivani predmetnej agendy.
Ide najmi o daje: o &slach bankovych iictoch, sidaje o osobdch disponujiice s bankovym sictom, osobné iidaje 3 bankovych vypisov validované bankovymi
spolocnostami, pohladdvky a vinosy; kontrola objedndvok a obchodnych zmbiv, dodacich listov, nusmernenie na diklade saldokonta pre koncoroiné & 31.12
potvrdenie o majetkovych ostatkoch.

ADP spracuva osobné udaje za icelom riadneho poskytovania sluzieb auditu uctovnej zavierky zostavenej ku koncu predmetného
kalendarneho roka a nasledujucich rokov v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov, vykonany
v sulade so zdkonom ¢. 432/2015 Z. z. o $tatutirnom audite a 0 zmene a doplneni zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni



neskorsich predpisov v platnom zneni, vratane overenia vyrocnej spravy za relevantny rok a nasledujuce roky, vritane opravneného
zverejfiovania osobnych udajov, archivicie a Statistiky vedenej na zaklade prislusnych pravnych predpisov za ucelom plnenia
zakonnych a zmluvnych povinnosti klientov vo¢i organom S$tatnej spravy, zamestnancom klienta a d’alsim dotknutym osobam.



